
 

 

 

NO SCAN BERKAS 

PENSIUN 

KETERANGAN MENU 
BUP 

JANDA/ 
DUDA/ 
ANAK 

APS UZUR 
PDH 
TAPS 

1 Surat Pengantar V V V V V Bisa cetak dari SieMENS Dokumen Utama 

2 DPCP V V V V V 
Data Perorangan Calon Penerima 
Pensiun (dicetak dari SieMENS) 

Dokumen Utama 

3 SK CPNS V V V V V   Dokumen Utama 

4 SK PNS V V V V V   Dokumen Utama 

5 
SK Kenaikan Pangkat  
Terakhir 

V V V V V   
Dokumen Riwayat -> 
Riwayat Pangkat 

6 SK PMK V V V V V SK Peninjauan Masa Kerja (jika ada) Dokumen Utama 

7 SKP Tahun Terakhir V V   V   
Ditambahkan dulu di menu riwayat SKP 
di Simpeg 

Dokumen Riwayat -> 
Riwayat SKP 

8 Kartu Keluarga  V V V V V 
 

Dokumen Utama -. 
Daftar Susunan 
Keluarga 

9 Akta nikah V V V V V 
Jika menikah lebih dari 1x, semua akta 
dilampirkan 

Dokumen Riwayat -> 
Riwayat Keluarga -> 
Nama Suami/Istri 

10 Akta cerai / kematian V V V V V 
Akta cerai atau akta kematian 
pasangan PNS (Jika lebih dari 1x, 
semua akta dilampirkan) 

Dokumen Riwayat -> 
Riwayat Keluarga -> 
Nama Suami/Istri 

11 Akta kelahiran anak V V V V V 
Semua Anak dengan usia kurang dari 
25 tahun saat TMT Pensiun   

Dokumen Riwayat -> 
Riwayat Keluarga -> 
Nama Anak 

12 Akte kematian PNS   V       Akta kematian PNS Dokumen Utama 

13 
Surat Pernyataan Bebas 
Hukuman Disiplin  

V V V    V Bisa cetak dari SieMENS Dokumen Utama 

14 
Surat Pernyataan Bebas 
Pidana bermaterai 

V V V     Bisa cetak dari SieMENS Dokumen Utama 

 
15 

Surat 
Kejandaan/Kedudaan 

 V    
Bisa didownload dari SieMENS, menu 
Formulir Taspen 

Dokumen Utama 

16 
Surat Permohonan 
Pensiun 

V 
 
 

V V  
Surat Permohonan Pensiun dari PNS 
yang bersangkutan 

Dokumen Utama 

 
17 

Suket 
(Surat Keterangan ) 

   V  
-  Surat Tim Penguji Kesehatan ( untuk 

pensiun Uzur) 

Dokumen Utama   
  V 

- SK Pemberhentian Dengan Hormat 
Tidak Atas Permintaan  Sendiri  
(Untuk Pensiun karena 
Pemberhentian Dengan   Hormat 
Tidak Atas Permintaan Sendiri) 

V V V V V 
-  SK Cuti di Luar Tanggungan Negara 

(Jika Pernah Ambil CLTN) 

18 KTP V V V V V   Dokumen Utama 

19 Kartu Pegawai (Karpeg) V V V V V   Dokumen Utama 

20 NPWP V V V V V   Dokumen Utama 

21 
Formulir Permintaan 
Pembayaran 

V  V V V 
Bisa didownload dari SieMENS, menu 
Formulir Taspen Dokumen Utama 

22 
Surat Keterangan Masih 
Kuliah bila anak usia > 
21 tahun 

V  V V V  Dokumen Utama 

23 Buku tabungan V  V V V Tertera nomor rekening dan nama Dokumen Utama 

24 
Surat Pernyataan 
Melaksanakan Tugas 
(SPMT) CPNS 

     

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas  
bagi CPNS dengan TMT setelah tahun 
2000 

Dokumen Utama 

25 

Pas Foto Formal 
Terbaru, tidak 
berkacamata, 
background warna 
merah/biru 

V V V V V 

Untuk Pensiun Janda/Duda/Anak, foto 
yang diunggah adalah foto dari 
Janda/Duda/Anak tertua yang masih 
tertanggung. 

Dokumen utama 

 

 
Catatan :  1.  Berkas yang diunggah merupakan berkas hasil scan berwarna, bukan hasil foto. 

DAFTAR KELENGKAPAN BERKAS PROGRAM PENSIUN  OTOMATIS (PPO) 

YANG HARUS DIUNGGAH 
 

Batas Usia Pensiun (BUP) 



 2. Khusus untuk PNS yang menduduki jabatan fungsional Ahli Utama, selain mengunggah berkas di 
atas, juga tetap mengirimkan berkas fisik. 


